
OutLookアプリのインストール
メールの確認と送信

スマートフォンで九産大メールを使えるようにしよう！
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スマートフォンで大学メールを受信する

•大学からの重要な連絡は、
K’sLifeとOffice365のメール(大学メール)から届く

• K’sLifeからの通知は、
大学メールに同時に送られる事が多い
• K’sLifeの通知だけの場合もあるので注意

•スマホで大学メールを受信すれば、
重要な連絡の見落としが減る
•出来ればインストールしておこう
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OutLook
アプリのインストールと設定
iPhone編
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大学メールは定期的にチェックすること

•休講や補講の連絡、その他重要な連絡は、
K’sLifeの通知と大学メールで連絡される
• K'sLifeの通知だけの場合もあるので注意

•毎日、K'sLifeとメールを確認しておくこと
•遠隔授業期間中は特に重要！
•スマホにOutLookアプリをインストールしておこう

• メールが来たらスマホの通知で確認できる
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アプリのインストールページを開く

• iPhone
• https://apps.apple.com/jp/app/micros
oft-outlook/id951937596

• Android
• https://play.google.com/store/apps/d
etails?id=com.microsoft.office.outlook
&hl=ja
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https://apps.apple.com/jp/app/microsoft-outlook/id951937596
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.office.outlook&hl=ja
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タップしてインストール

インストール出来たら「開く」
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このような画面が表示されたら、
「スキップ」をタップして

（アカウントは1個以上あっても良い）
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「受信トレイ」の左の〇をタップ

歯車マークをタップ

1ページ前の画面にならない場合は
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「メールアカウントの追加」をタップ
で同じ画面に

1ページ前の画面にならない場合は（続き）
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「スキップ」をタップして次へ
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メールアドレスを入力

k学籍番号@st.kyusan-u.ac.jp

学籍番号が20aa999の場合、
k20aa999@st.kyusan-u.ac.jp

「メールアカウントの追加」をタップ
で同じ画面に

「スキップ」した後の画面
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メールアドレスを入力したら、
「アカウントの追加」をタップ
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九産大のロゴが出てこなければ、
メールアドレスを間違えている！

パスワード(K’sLifeと同じ)を入力

サインインをタップ
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「後で」をタップ
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通知は有効にしておこう



OutLook
アプリのインストールと設定
Android編
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「スキップ」をタップして次へ
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メールアドレスを入力

学籍番号が20aa999の場合、
k20aa999@st.kyusan-u.ac.jp

「スキップ」した後の画面

入力したら続行
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メールアドレスを間違うと、この画面に

一度戻ってやり直そう
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九産大のロゴが出てこなければ、
もう一度やり直そう

パスワード(K’sLifeと同じ)を入力

サインインをタップ

k学籍番号@st.kyusan-u.ac.jp

念の為再確認！
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「スキップ」

この画面が出たら成功！



23

どっちでもOK
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受信トレイが出てきたら完了



署名を設定する
以降はiPhoneの画面で説明
（Androidもほぼ同じ）
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設定を開く
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--

署名を書いたら、
＜ で戻る



メールを送信する
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授業についての質問メールの書き方

～先生

[授業名(曜日時限)]を受講しています、
20AA999の九産太郎です。

（質問内容）

--
20AA999 九産太郎
九州産業大学 芸術学部 ○○学科 1年

[授業名(曜日時限)]についての質問

署名

何者か

誰宛か

用件
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件名

相手に丁寧に対応して欲しいなら、自分も丁寧に！
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新しいメッセージの作成を開いて、
宛先と件名を入力

分かりやすい件名で

宛先を間違えないように！



31

k20aa999@st.kyusan-u.ac.jp

3.本文を入力して

4.署名があると丁寧

1. 自分の大学メールのアドレスか確認

5.もう一度、確認してから送信

授業の感想や質問：なにかあれば

～(曜日時限)についての質問 2.件名を入力（分かりやすく！）

○○先生

～（曜日時限）の講義を受講している、
20aa999の九産太郎です。

（授業についての質問）


